การบริหารโครงการบริการวิชาการ

การบริหารโครงการบริการวิชาการประกอบด้วย 3 ขั้นตอน
ขั้นตอนที่ 1 การขออนุมัติดำเนินโครงการบริการวิชาการ และอัตราการนำส่งเงินให้มหาวิทยาลัยในงานบริการวิชาการและงานวิจัย 
Link เอกสารที่เกี่ยวข้อง 	1.แบบฟอร์มขออนุมัติดำเนินโครงการบริการวิชาการ และอัตราการนำส่งเงินให้มหาวิทยาลัย   
 	  (CAS_01)
2.ประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง อัตราการนำส่งเงินให้มหาวิทยาลัยในงานบริการวิชาการและงานวิจัย 
  พ.ศ.2568 ลงวันที่ 13 กุมภาพันธ์ 2568

ขั้นตอนที่ 2 การนำโครงการบริการวิชาการเข้าระบบ WU-MIS 
     Link เอกสารที่เกี่ยวข้อง 	แบบฟอร์มหนังสือนำโครงการบริการวิชาการเข้าระบบ WU-MIS (CAS_02)

ขั้นตอนที่ 3 การขอออกใบเสร็จรับเงินและขอเบิกเงินงบประมาณ  
     เอกสารประกอบการออกใบเสร็จรับเงิน เบิกจ่ายและโอนเงินเป็นไปตามที่ส่วนการเงินและบัญชีกำหนด

หมายเหตุ รายละเอียดแต่ละขั้นตอนดัง Flow Chart 
















ขั้นตอนที่ 1 หน่วยงานต้นเรื่อง  จัดทำบันทึกข้อความขออนุมัติดำเนินโครงการบริการวิชาการ และอัตราการนำส่งเงินให้มหาวิทยาลัย
                                                ในงานบริการวิชาการและงานวิจัย 
(อัตรานำส่งตามประกาศมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ เรื่อง อัตราการนำส่งเงินให้มหาวิทยาลัยในงานบริการวิชาการและงานวิจัย ประจำปี 2568)
 เริ่มต้น


ผู้รับผิดชอบโครงการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจัดทำหนังสือ
ขออนุมัติดำเนินโครงการ และอัตราการนำส่งเงินให้มหาวิทยาลัย ตามแบบฟอร์มการขออนุมัติดำเนินโครงการ และอัตรานำส่งเงินให้มหาวิทยาลัยที่กำหนด (ข้อความมาตรฐานในระบบ DOMS (CAS_01)) ตามขอบเขตงบประมาณ และอำนาจการอนุมัติโครงการ (ทางระบบ DOMS)
เอกสารแนบการขออนุมัติ
1.เอกสารข้อเสนอโครงการ 
2.เอกสารสัญญา/ใบสั่งจ้าง (ถ้ามี)
3.เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการ
   ดำเนินโครงการ เช่น หนังสือ
   บันทึกข้อตกลงความร่วมมือ /
   หนังสือขอความอนุเคราะห์/
   หนังสือของดเว้นค่านำส่งค่า
   บริหารโครงการจากแหล่งทุน (ถ้ามี)


          
[bookmark: _GoBack]
รองอธิการบดี
(ผู้อนุมัติ)

หนังสืออนุมัติดำเนินโครงการ
บริการวิชาการ และอัตรานำส่งเงินให้มหาวิทยาลัย

กรณีการนำส่งเงินไม่เป็นไปตามประกาศอัตราการนำส่งเงินให้มหาวิทยาลัย 

กรณีการนำส่งเงินเป็นไปตามประกาศอัตราการนำส่งเงินให้มหาวิทยาลัย

ไม่ถูกต้อง
ไม่อนุมัติ
อนุมัติ
ไม่เห็นชอบ
ไม่อนุมัติ
เห็นชอบ
เห็นชอบ
อนุมัติ
รองอธิการบดีให้ความเห็นเบื้องต้น ประกอบการพิจารณา
อธิการบดี
(ผู้อนุมัติ)
เห็นชอบ
ถูกต้อง
เสนอผู้บังคับบัญชาให้ความคิดเห็นเบื้องต้น ประกอบการพิจารณา
ไม่เห็นชอบ
งานสารบรรณประจำหน่วยงานต้นเรื่องตรวจสอบ ความถูกต้องของเอกสารทางระบบ DOMS

                         ขั้นตอนที่  2 หน่วยงานต้นเรื่องนำโครงการบริการวิชาการเข้าระบบ WU-MIS
 																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																									เริ่มต้น
หน่วยงานต้นเรื่อง
จัดทำหนังสือนำโครงการบริการวิชาการเข้าระบบ WU-MIS ทางระบบ DOMS
(ตามแบบฟอร์มข้อความมาตรฐาน CAS_02)



ข้อมูลและเอกสารการนำโครงการบริการวิชาการเข้าระบบ WU-MIS
1.หนังสืออนุมัติดำเนินโครงการบริการ
   วิชาการและอัตรานำส่งเงินให้มหาวิทยาลัย  
   และเอกสารแนบตามขั้นตอนที่ 1
2.กรณีได้รับงบประมาณสนับสนุนจาก 
   ภายนอกแนบหลักฐานการโอนเงินเข้า
   มหาวิทยาลัย
3.กรณีโครงการบริการวิชาการที่คาดว่าจะมี  
   รายรับ ให้ระบุข้อมูลประมาณการรายรับ 
   (ตามเอกสารข้อเสนอโครงการ) ลงใน
   แบบฟอร์มมาตรฐาน WU-MIS 
4.หนังสืออนุมัติงดเว้นการนำส่งค่าบริหาร 
  โครงการ (ถ้ามี)

ไม่ถูกต้อง
ถูกต้อง
ศูนย์บริการวิชาการ
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน ให้คำแนะนำ(ตามประกาศมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ เรื่อง อัตราการ นำส่งเงินให้มหาวิทยาลัย ในงานบริการวิชาการและงานวิจัย)
และบันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศงานบริการวิชาการ*



ส่วนแผนงาน
ตรวจสอบและพิจารณาการออกรหัส Segment





ไม่ถูกต้อง
*หมายเหตุ ศูนย์บริการวิชาการบันทึกข้อมูลโครงการบริการวิชาการในระบบสารสนเทศ
              งานบริการวิชาการหลังจากส่วนแผนงานและยุทธศาสตร์ กำหนดรหัส Segment แล้ว
ถูกต้อง

[bookmark: _Hlk216960355][bookmark: _Hlk216960356]ออกรหัส Segment และบันทึกในระบบงบประมาณ WU-MIS



ขั้นตอนที่  3 หน่วยงานต้นเรื่องดำเนินการขอออกใบเสร็จรับเงินและขอเบิกเงินงบประมาณ
*หมายเหตุ เอกสารประกอบการออกใบเสร็จรับเงิน เบิกจ่ายและโอนเงิน
               เป็นไปตามที่ส่วนการเงินและบัญชีกำหนด
ใบเสร็จรับเงิน
จ่ายเงินงบประมาณเข้าบัญชีตามที่ต้นเรื่องระบุ

ส่วนการเงินและบัญชี
หน่วยงานต้นเรื่อง
จัดทำหนังสือขอเบิกเงินและออกใบเสร็จ
การรับเงินและออกใบเสร็จรับเงิน
ตรวจสอบ/เบิกจ่าย   และโอนเงิน

